VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
pti ZS a MS Hronov, okres Nachod, odloudené pracovist ZS Zbednik

Skolni druZina ma 1 oddéleni pro ucastniky zajmového vzdélavani pro 1. — 3.
rocnik.
Zajmoveé vzdélavani ve Skolni druzing zajistuje jedna vychovatelka.

1. PRIHLASOVANI A ODHLASOVANI

1.1. Ve Skolni druZin€ je vychovatelka, které zajiStuje a organizuje provoz
Skolni druziny, pfihlaSovini a odhlaSovani u¢astnikii zajmového vzd&lavani,
pfedavani informaci zdkonnému zastupci ucastnika zajmového vzdélavani (dale
rodic), vyfizovani naméti a stiznosti.

1.2. Zajmového vzdé€lavani ve Skolni druziné se Gcastnici pfihldsi prvni $kolni
den a jsou pfijati do Skolni druZiny aZ po odevzdéni ¥adn& vyplnéné pisemné
ptihlasky. V pribéhu roku je moZné pfihlaSeni castnika za pfedpokladu, Ze
neni oddéleni naplnéno. Do oddéleni lze zapsat maximalné 30 pravidelné
dochazejicich ¢astniki.

OdhlaSovani ticastnika ze $kolni druziny je providéno na zdklad& pisemnych
Zadosti rodicti ucastnika. O zafazeni i€astnika do Skolni druZiny rozhoduje
feditel Skoly spole¢né s vychovatelkami.

1.3. Utastnik zijmového vzd&lavani miZe byt vyloucen ze $kolni druziny,
pokud soustavné poruluje pravidla chovéni, ohroZzuje zdravi a bezpe&nost
ostatnich, opakovan¢ svévolné nenav§tévuje Skolni druZinu nebo zikonni
zastupci nehradi poplatky Skolni druZiny.

1.4. V piipad€ vétSiho zajmu o Skolni druzinu neZ je maximalni kapacita pro
jedno oddéleni, budou pfednostné pfijimani ulastnici z nejniZ¥ich ro&nikd,
zameéstnanych rodici, dojizdéjici a teprve poté ostatni zajemci. Vice viz kritéria
pro piijimani i¢astnika do $kolni druZiny.

1.5. Zamoveé vzdélavani je poskytovano za uplatu, kterd slouzi k pokryti
provoznich néakladii $kolni druZiny. Uplata je stanovena zfizovatelem $koly a je
vybirana roén& ve vysi 1500 K& za kazdého ti¢astnika. Uplatu posilaji zékonni
zastupci na ucet Skoly pod individualnim variabilnim symbolem, ktery obdrzi od
vychovatelky. Pii odhlaSeni icastnika zajmového vzdélavani ve §kolni druzing
se poplatek za zapoCaty mésic nevraci. Pfi vyloudeni ucastnika z4jmového
vzd€lavani bude tplata vracena pouze za nezapocaté mésice.



1.6. Rodi¢ ucastnika zajmového vzdélavani, ktery je prihlaSeny k pravidelné
dochazce do Skolni druziny, sdéli rozsah dochézky a zpisob odchodu ucastnika
ze Skolni druziny. Tyto idaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Uvoliiovani ucastnika ze Skolni druziny:
a) samostatné dle udajii uvedenych na zapisnim listku
b) vyzvednutim G€astnika rodiCem nebo jinou osobou uvedenou na zapisnim
listku
c) na zdkladé pisemné Zadosti rodi¢d, kterd musi obsahovat tyto udaje:
jméno ditéte, datum uvolnéni, pfesny cas uvolnéni, zda dit¢ odchazi samo
nebo v doprovodu osoby, kterd neni uvedena v zapisnim listku, pievzeti
odpovédnosti za tiCastnika a podpis rodice.
Rodi¢ pfebira za Gcastnika veSkerou odpovédnost od doby uvedené na zadosti o
uvolnéni. Rodi€, ktery si i€astnika vyzvedne bezprostfedné po vyucovani,
informuje vychovatelky osobné nebo prostfednictvim tiidniho uditele.

1.7. Stravné si rodife ucastnikli zajist'uji samostatné u vedouci Skolni jidelny,
stejné tak i odhlaSovani obédti. Na poZadéani rodi¢i muliZe toto vyjimecné zajistit
vychovatelka.

1. 8. Dotazy a pfipominky k provozu Skolni druZiny lze konzultovat piimo
s vychovatelkou. Vychovatelka je v kontaktu s rodi€i pfi pfedavani Giastnika a
konzultuje snimi v8e, co se tyka jejich ucCastnika zijmového vzd€lavani.
Vychovatelku lze kontaktovat telefonicky na tel. ¢isle 491 483 191.

1.9. V dobé radnych prazdnin nebo mimofadného volna v pribéhu Skolniho
roku je Cinnost Skolni druziny zajiSténa podle zajmu rodi¢h. Pro prazdninovy
provoz jsou pfijimany pouze ucastnici pfihlaSeni k pravidelné¢ celoro¢ni
dochéazce do Skolni druziny V dobé hlavnich prazdnin je zajmové vzdélavani ve
skolni druziné preruSeno, vychovatelky Cerpaji fadnou dovolenou.

2. ORGANIZACE CINNOSTI

2.1. Provozni doba $kolni druZiny:
ranni druZina: 6.30 - 7. 45 hod.
odpoledni druZina: 11.40 — 16.00 hod.

2.2. Na ranni provoz navazuje plynule $kolni vyutovani. Ugastnici zdjmového
vzdélavani odchézeji v doprovodu vychovatelky ze §kolni druZiny do Satny dle
rozvthu. Po skon€eni vyuCovani vyzvedava vychovatelka ucastniky Skolni
druZiny. Za doprovodu vychovatelky odchdzeji ucastnici do Skolni jidelny.
Ugastnici vys§ich roéniki podle konce vyuky odchézeji do skolni jidelny a poté
do skolni druziny s pedagogickym dozorem.



2.3. Lokalizace SD: §
Skolni druzina ma kmenovou tfidu ve 2. patfe ZS ve Zbecniku.

2. 4. Docasné umisténi zaki, ktefi nejsou tcastniky zajmového vzdélavani ve
Skolni druzin€, je mozZné v pfipadé¢ dé€lenych hodin nebo v jiném nutném
pripadé.

2.5. Rodi¢ je povinen vyzvednout si UCastnika nejdéle do skonCeni provozu
Skolni druziny. V pfipad€é nevyzvednuti si Gcastnika vychovatelka setrvd na
pracovisti a pokusi se o telefonické spojeni s rodi¢i. Po uplynuti 1 hodiny preda
dité na mistni odd&leni Policie CR. Na dvetich $koly bude umisténa informace,
kde se ucastnik nachazi. Pfi opakovaném pozdnim vyzveddvani GCastnika bude
o této skute¢nosti informovan organ péce o dite.

3. CHOVANI A BEZPECNOST UCASTNIKU SKOLNI DRUZINY

3.1. Utastnici se chovaji slusné a piatelsky, pomshaji mladsim spoluZakim.
Jsou k sobé& ohleduplni, nepouzivaji vulgami slova a dbaji pokynti vychovatelek.

3.2. Ukastnik bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti.
Kazdé opusténi mistnosti Skolni druZiny nahlasi GCastnici vychovatelce. Za
ucastnika, ktery byl ve $kole a do $kolni druZiny se nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

3.3. Na détské hristé, do télocvicny nebo na vychdazku, odchazeji i€astnici
v doprovodu vychovatelky a musi se zdrzovat pouze v prostoru urleném
vychovatelkou.

3.4. Pii vychazkach dodrzuji Gcastnici pravidla bezpecnosti, pfi stolovani
zachovavaji spoleCenska pravidla a dbaji pokynt vychovatelky, kterd organizuje
pribeh obéda.

3.5. Ve 8kolni druzin€ se ucastnici ridi pokyny vychovatelky, Skolnim fadem a
vnitinim fadem Skolni druziny, ktery je ve Skolni druZin€ vyvésen.

3.6. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druZiny,
muze byt rozhodnutim feditele ze Skolni druZiny vyloucen

4. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI



4.1. Pro Cinnost Skolni druZiny plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim
fadu. Ulastnici piihla§eni do 8kolni druZiny jsou poudeni o zdsadich
bezpecného pobytu ve $kolni druzin€ a zaznam pouceni je uveden v Piehledu
vychovné vzdélavaci prace oddéleni. Béhem celého $kolniho roku jsou Gcastnici
pribéZné poucovani o bezpecnosti pfi vSech ¢innostech ve Skolni druziné.

4.2. V piipadé jakéhokoliv urazu ucastnik neprodlené oznami tuto skutecnost
vychovatelce, kterd provede opatfeni k zajisténi prvni pomoci, okamZité
informuje rodi¢e zranéného zaka o tiraze a sd¢li, jaka opatieni ucinila. Dale poda
pravdivé informace potiebné k sepsani protokolu o ftrazu pfisluSnému
pracovnikovi §koly.

4.3. Cenné véci si ucastnik uloZi po pfichodu do Skolni druziny u své
vychovatelky. Uc€astnik je povinen okamZité¢ nahlasit vychovatelce ztratu véci,
ke které doslo v souvislosti s pobytem ve $kolni druzing.

4.4. Utastnikim je zakézéno nosit do $kolni druZiny véci nebezpené pro Zivot a
zdravi své 1 ostatnich, tj. rizné zbrané, Ziva zvifata, omamné prostfedky,
navykoveé latky, drogy, alkohol apod.

4.5. Utastnici se chovaji tak, aby imysIné neposkozovali zatizeni a vybaveni
Skolni druziny. Pfi imyslném poskozeni tohoto zafizeni, nebo vybaveni, uhradi
rodice ucastnika vzniklou Skodu. V pfipad€, Ze dojde k poskozeni majetku,
ohlasi toto U€astnik neprodlené vychovatelce, kterd zajisti bezpeCnost zaki.

4.6. Pitny rezim ve Skolni druzin€ zajistuji wcastnici pod dohledem
vychovatelek.
4.7. Pfi pobytu mimo budovu Skoly nebo Skolni druZiny je maximalni pocet

ucastnikli na jednu vychovatelku 25. Pfi vyS§im poctu Gcastnikdi vypomtiZe jiny
pedagogicky pracovnik.

5. DOKUMENTACE

5.1. Ve SD se vede tato dokumentace:

a/ evidence piijatych castnikl — dle pisemnych piihlasek ucastnikli zajmového
vzdélavani ve Skolni druziné

b/ ptehledy vychovné vzd€lavaci prace, véetné dochazky zaku

¢/ pohybliva dochazka Zaki pro spontanni ¢innosti ve $kolni druziné



d/ vnitini ¥ad skolni druziny
e/ kritéria pro piijimani ucastniki do Skolni druZiny
1/ evidence Cerpani dotace Skolni druZiny

6. ZAVERECNA USTANOVENI

6.1. Vnitini ¥ad $kolni druZiny byl projednan s vychovatelkami a vedenim ZS a
MS Hronov.

6.2. Vnitini fad Skolni druZiny byl schvalen feditelem §koly.

6.3. Vnitini fad Skolni druZiny nabyva G¢innosti dne 1. 9. 2024.

V Hronové dne: 1.9. 2024

Mgr. Petr Malek
feditel Skoly
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