Vnitini rad skolni druziny
p¥i Z5 a MS Hronov, nédmésti CS. Armady 15
gkolni druzina ZS Velky Dfevi¢, 82

je vydan v souladu se zné&nim Zkolského zakona ¢.561/2004 Sb., § 30. odt.1

Poslani a charakteristika Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech ékolniho vyugovéni mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovouv rodiné.
8D neni pokra¢ovanim koiniho vyu€ovani, ma své specifika, kterd ji odliSuji od 3kolniho vyucovéni.
Hlavnim posléanim SD je zabezpeceni zdjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zaku. Skolni druZina ma
jedeno odd&Ini. Ve kolni druZiné zdjmové vzdélavani zajistuji dvé kvalifikované vychovatelky a jedna
asistentka. Zakiim se specialnimi vzdélavacimi potfebami je vénovana priibéZna zviastni pozornost pfi
jejich zacleriovani do aktivit.

Cinnost druZiny je uréena pro Zéky prvniho stupné zakladni Skoly, jsou upfednostfiovani Zaci 1. - 3.
roéniku. Zaci z vyssich ro&nik(i jsou pfijimani pouze na doplnéni kapacity 3D, pFednostné Zaci dojizdéjici.
Jedno oddéleni ma maximalini kapacitu 30 Zzakd. Z toho muze byt max. 5 Zakl se zviaStnimivzdélavacimi
potiebami. O zafazeni Zaka do $kolni druZiny rozhoduje feditel Skoly spole¢né s vychovatelkou. Reditel
tkoly pfijimé a ukonéuje dochazku Zaka zajmového vzdélavani v pfisludném roce.

1. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Vychovatelka kolni druZiny zajistuje pfihlaSovéni a odhlasovéni Zakt, pfedadvani informaci
rodi¢tim, vyfizovani ndméta a stiznosti. Provozni doba 3kolni druZiny probihé ve dvou ¢éstech
jako tzv. ranni a odpoledni druzina.

Ranni provoz druZiny zaéina v 6:30 hodin a konéi obvykle 7:40 hodin, jeji provoz zajistuje
jedna vychovatelka. Réno Zéci pfichdzeji do druZiny boénim vchodem a pouZivaji zvonek u
dvefi. Ranni druZina je v pfizemi jako samostatna mistnost pro 3D. Z ranni SD 74ci odchézeji do
jednotlivych tfid, Zaky z prvni tfidy odvadi vychovatelka.

Odpoledni provoz druZiny zacina v 11:40 a konci v 16:00 hodin. Zaky si vychovatelka pFebira
po skon&eni vyu€ovaniv Satné. Vychovatelka pfivadi Zaky zpét do SD. Po paté vyuéovaci hodiné
7aky na obéd odvadi jejich vyutuijici a ten je po ob&dé pfedava vychovatelce do SD. Po obédé
se vénuji riznym odpocinkovym ¢&innostem (Cetba, spolecenské hry, pracovni a vytvarna
¢innost).

Pfi akcich naro&nych na dopravu a organizaci projedna pfedem organizacni zajiSténi, vietné
poltu doprovazejicich osob.

Odchod 3k ze SD na zajmové krouzky organizované SD zajistuje vychovatelka a odchod Zék
ze SD na zajmové krouzky organizované v ramci doplitkové cinnosti zajiStuje vedouci
zajmového dtvaru. Na zajmové aktivity neorganizované $kolou (tfebaze mohou probihat i ve
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$kolni budové), napf. ZUS, jazykové kurzy apod., odchazi Zéci ze 3D s rodici, nebo samostatné
po pisemném souhlasu rodi¢a (dle zéznamu v pfihlasce).

e Rodi¢, ktery si zaka vyzvedne b&hem vyucovani ¢i bezprostfedné po vyucovani, informuje
vychovatelku osobné nebo prostfednictvim tfidniho ucitele.

e Pro ¢&innost D je vyuzivana télocvi¢na a poditatova ucebna a popfipadé dal3i 3kolni tfidy.

e V dobé od 13.00(13:30) do 15.00 hodin jsou Zaci obvykle mimo mistnost oddéleni SD/hFiste,
koupalisté, les / a proto neni mozné v tuto dobu zajistit pfedani Zaka rodi¢dm pfimo ve Skole
/rodite si déti vyzvednou dle své potfeby piimo na misté pobytu celé skupiny po domluvé
s vychovatelkou.

o Cinnosti 3D se mohou zt&astfiovat i Zaci nezafazeni do SD, pokud se této €innosti nedcastni
plny pocet 7akil zafazenych do SD stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.

e  Pitny refim je zajistén rodi¢i. Déti si pfinesou svoji vlastni podepsanou $tavu, kterou umistime
v drufiné a dle potieby ditéte doplnime do jeho lahvicky.

e Pfi pobytu mimo budovu $koly nebo $kolni druZiny je maximalni pocet Gcastnikd na jednu
vychovatelku 25.

e Lokalizace 3D:

Ranni Skolni druZina i odpoledni Skolni druZina se nachézi v pfizemi v mistnosti ur¢ené pfimo
pro SD v Zakladni $kole Velky Dfevi¢, 82.

e Dodasné umisténi zakd, ktefi nejsou Gcastniky zdjmového vzdélavéni ve Skolni druzing, je
moZné v pfipadé délenych hodin nebo v jiném nutném pfipadé.

e Cizi osoby maji vstup do budovy Skoly a Skolni druZiny zakdzén! Vstup maji povolen pouze Zéci
8koly, pedagogitti a provozni pracovnici Skoly. Ostatnim osobam je vstup povolen pouze po
dohodé a se souhlasem pedagogického nebo provozniho zaméstnance $koly. Zékonni zastupci
nevstupuiji bez vyzvéni do prostoru SD.

| 2. Vyse uplaty ve 3kolni druZiné

e  Zijmové vzdélavéni je poskytovéno za dplatu, kterd slouZi k pokryti provoznich nakladd Skolni
druziny.

o Uplata je stanovena zfizovatelem $koly. Je hrazena pfevodem na Gcet 3koly 1 krat rocné v
mésici zafi ve vysi 1500,-KC za kazdého Zdka.

e Pr¥i odhlageni zaka zajmového vzdélavani ve $kolni druziné ze zavaznych diivodi se dplata za
zapocaty mésic nevraci. P¥i vylouceni t¢astnika zajmového vzdélavani bude dplata vracena
pouze za nezapocaté mésice.

e O sniZeni nebo prominuti tplaty rozhoduje feditel 3koly na zakladé pisemné Zadosti rodicd.

¢ Uplata maZe byt snizena nebo prominuta Zdkovi, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pffjemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zdkona o hmotné nouzi
b) aéastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci naleZicimu zvy3eni pfispévku na péci podle
zéakona o socidlnich sluzbéch
c) Gcastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na thradu potfeb ditéte
podle zékona o statni socialni podpofe



3. Préva a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupcl

Z4ci i zakonni zastupci jsou povinni dodrfovat Vnitfni ¥ad Skolni druZiny, dale Zak pfedpisy a pokyny
$koly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen. Zak se ve gkolni druZiné chova slu$né k
dospélym i jinym Zakam 3koly, dbd pokynl pedagogickych a provoznich pracovniki, dodriuje Rad
$koly. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.
Zaci maji pravo
e na Ucast vychovnych, vzdé&lavacich, zdjmovych, popf. tematickych akci zajistovanych 3D, na
odpodinek, na hru a oddechové ¢innosti pfiméfené jeho véku.
o vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zéleZitosti vychovy a vzdélavani. Svij
nazor musi vyjadFit pfiméfenou formou, ktera neodporuje zésaddm slu3nosti.
¢ na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na vzdélani a na svobodu
mysleni, na odpocinek a dodriovani zdkladnich psychohygienickych podminek, mé pravo byt
seznamen se véemi predpisy, které se vztahujici k jeho pobytu a &innosti v druziné.

ZAci jsou povinni

» v prostorach SD se pfezouvat, udruji prostory 3kolni druZiny v Cistoté a pofadku, chrani majetek
pfed poskozenim, chové se Setrné k hrackam a veskerému vybaveni SD. Kazdy vznik 3kody hlasi
neprodlené vychovatelce. Za $kodu na majetku SD, kterou #ik zplsobi umysing, bude
pozadovéna od zdkonnych zdstupcll Zéka odpovidajici nahrada.

e nenosi do 5D predméty, které nesouvisi s ¢innosti a s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e 7aci chrani své zdravi i zdravi spoluZaka; Zakaim jsou zakdzany viechny &innosti, které jsou zdravi
gkodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojl, zneuZivani navykovych a zdravi Skodlivych
latek).

o  ¥4ci bez védomi vychovatelky $kolni druZinu neopousti. Za Zaka, ktery byl ve 3kole, ale do 3kolni
druZiny se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

e bé&hem ¢&innosti SD mohou Z&ci mobilni telefon v naléhavych pfipadech pouiit po predchozi
domluvé s vychovatelkou. Bez pfedchozi domluvy s vychovatelkou je zakazano pofizovat pfi
ginnosti v 8D jakékoliv audio i video zadznamy na mobilni telefon (i jiné pfistroje. Za mobilni
telefony, tablety a jiné cenné predméty SD nerudi.

Zakonni zastupci maji pravo

¢ nainformace o prib&hu a vysledcich zajmového vzdélavani a poradenské sluzby.

o déle maji pravo vyjadiovat se k rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti zdjmového
vzdélavani jejich ditéte.

e na vyzvani feditele $koly, nebo vychovatelky se zakonni zdstupci osobné zdcastni projednéni
zavaznych otazek tykajicich se vychovnych problémi Zaka.

¢ nainformace o akcich pofadanych $kolni druZinou

Zakonni zastupci jsou povinni:
-Fadné, Gplné a pravdivé vyplnit véasprihlasku, ohlasit zmény v udajich - informovat vychovatelku
o zdravotnich obtizich G¢astnika, nebo jinych zavainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv
na priibé&h zéjmového vzdélavéni ve Skolni druziné
e zajistit, aby Zaci méli v SD vhodny odév a obuv pro pobyt v mistnosti i venku. Vychovatelka
nenese odpovédnost za zneéisténi a poskozeni odévu. Obleceni je moZné nechavat v latkovém
pytli v atn& nebo na uréeném mist& v SD. Mé&lo by byt podepsané.



4. Pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani zakd, vylougeni ze SD

o Z&ci z&jmového vzdélavani 3kolni druZiny muze byt rozhodnutim feditele vyloucen, pokud
soustavné porusuje vnitini Fad, pravidla chovani, ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
opakované svévolné nenavitévuje Skolni druZinu nebo zédkonni zastupci neuhradi poplatek za
skolni druzinu.

e Chovani zaka ve $D mGZe mit vliv na hodnoceni a klasifikaci chovéni Zaka ve Skole, nebof se na
néj vztahuji ustanoveni vyhlasky o zékladni 3kole, tj. udéleni napomenuti, ditky tfidniho
utitele, datky Feditele $koly, klasifikace snizenou znéamkou z chovéni na vysvédCeni.

5. Prihlasovani a odhladovani Zaki ze Skolni druZiny

Dochazka 7aki je pravidelna a pro piihlasené Zaky povinna. Odchod Zaka ze SD je stanoven
v pfihlasce.

Podani pfihlasky je do 5 pracovnich dni v mésici zafi.

Omluvu nepiitomnosti Zaka, zmény v dochédzce nebo odchodu ze SD sdéli rodi¢e vychovatelce
pisemné.

Zakonni zastupci pfihladuji zaky do SD prostiednictvim pfihlasek, v nichZ jsou uvedeny viechny
zékladni udaje o ditéti, ddle pak dochazka Zéka do 3D a jeho odchod ze 5D - s kym dité odchazi,
ptipadné komu nesmi byt vydano (zakonni zdstupci doloZi soudnim rozhodnutim). Zakonni
zastupci jsou povinni hlasit vychovatelce kazdou aktualizaci danych udajd. Dale vyplni pinou moc,
komu maze byt dité svéieno pii odchodech z SD.

K uvolnéni zaka maze dojit i na zakladé pisemné Zadosti rodicd, ktera musi obsahovat tyto ddaje:
jméno ditéte, datum uvolnéni, pfesny ¢as uvolnéni, zda dité odchazi samo nebo v doprovodu
osoby, kterd neni uvedena v piihlaice, pievzeti odpovédnosti za G¢astnika a podpis rodice
Hlavni formou kontaktu mezi zakonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je pfihlaska (zapisni
listek), kterym rodi¢ p¥ihladuje své dité do druZiny a dale notysek Zéka, do néhoZ jsou zapisovany
viechny dulezité informace, a to bud rodici, nebo vychovatelkami.

Diirazné se dodruje pisemna forma komunikace, zvlasté v takovych pfipadech jako je omlouvani,
zména vyzvednuti ditéte z drufiny apod. Pisemnd komunikace je nejpriikazn&jsi, proto na ni
budeme trvat. Na telefonické zavolani nebude zak ze SD uvolnén.

Odchodem Zaka ze SD $kole konéi pravni odpové&dnost za dité, vyplyvajici z povinnosti dohledu a

dozoru nad ditétem.

6.Kontak, nevyzvednuti zdka ze $D

e Rodite 74k jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami pfi pfedavani Zaka a konzultuji s
nimi vée, co se tykd jejich ditéte. V dobé od 6.30 do 7.40 hodin a odpoledne od 11.40 do 16.00
hodin je mohou rodi¢e také kontaktovat telefonicky na Cisle 734 233022. Déle je moZné si
sjednat pfedem schlzku i v jinou dobu, neZ jaka byla vySe uvedena.

e Rodi¢ je povinen vyzvednout si Zéka nejdéle do skonéeni provozu Skolni druziny. Provoz SD kongi
v 16:00 hod. V pfipadé nevyzvednuti si Zdka, vychovatelka setrva na pracovisti a pokusi se o
telefonické spojeni s rodici.



e Po uplynuti 1 hodiny pokud je tento postup bezvysledny, vychovatelka kontaktuje vedeni Skoly
a pak mistni Policii CR.

e Na dvefich Skoly bude umisténa informace, kde se Zdk nachdzi. Pfi opakovaném pozdnim
vyzvedavani Gcastnika bude o této skuteénosti informovén orgén péce o dité.

7. Podminky zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pfed socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

e P¥i ¢innosti organizované mimo objekt $kolni druZiny nebo 3koly odpovida za bezpecCnost do
poctu 25 7akh jedna vychovatelka. V budové Skoly dle vyhlasky do 30 Zéka.

e  Pro &innost $kolni druginy plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim ¥adu. Zaci pfihla3eni
do $kolni druZiny jsou pouceni o zdsaddch bezpe¢ného pobytu ve Skolni druziné a zdznam
pouéeni je uveden v Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

e B&hem celého $kolniho roku jsou Zaci $kolni druZiny pribéiné poucovani o bezpeénosti pfi
véech ginnostech ve Skolni druZiné a dodrZovani viech hygienickych nafizenich.

e Vychovatelka 3D dodriuje pfedpisy k zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipoZarni piedpisy. Pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rézu, je jejich povinnosti informovat o té€chto skutecnostech
nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabrénit vzniku 3kody.

Pokud 8D pro svoji €innost vyuzivd odborné ucebny (napf. télocvicna, cvitna kuchyrika,
keramickad dilna,...), Fidi se ptisluSnymi Fady pro tyto ucebny.

¢ Sleduje zdravotni stav 7ak( a v pfipadé nahlého onemocnéni Zéka informuji bez zbyteCnych
pratahd rodi¢e Zaka. Nemocny #ak miZe byt odeslan k Iékarskému vySetieni {i o3etfeni jen v
doprovodu dospélé osoby.

e Pfi Grazu ¥3ka b&hem &innosti ve SD zajisti vychovatelka poskytnuti prvni pomoci a oSetfeni
¥4ka lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni 3koly a vyplni zdznam do knihy trazil. O3etfeni a vypInéni
zéznam zajiéfuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem, nebo ktery se o ném dovédél prvni.

e 7ak(im neni dovoleno nosit do 3D véci ohroZujici zdravi a Zivot, filmovat a fotografovat na
mobilni telefony, kamery, fotoapardty a jind media, nabijet baterie do vlastnich elektrickych
zafizeni.

e Bé&hem C&innosti SD mohou Z4ci mobilni telefon v naléhavych pfipadech pouZit po pfedchozi
domluvé s vychovatelkou.

e Viichni ¥4ci se chovaiji pii pobytu ve Zkole i ve SD tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob.

e Kazdy uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde b&hem pobytu Zaka ve SD nebo mimo budovu pfi
akci pofadané SD, Zéci hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

e Na détské hiiété, do télocviény nebo na vychézku, odchdzi Zaci v doprovodu vychovatelky a musi
se zdrZovat pouze v prostoru uréeném vychovatelkou.

e Pii prechazeni do Skolni jidelny dodriuji Géastnici pravidla bezpetnosti, pfi stolovani
zachovévaji spole¢enskd pravidla a dbaji pokynt vychovatelek, které organizuji pribéh obéda a
svym pfikladem vedou Gcastniky ke spravnému stolovani.

e P¥i pohybu na vefejnych komunikacich dodrzuiji Zéci pravidla silniCniho provozu.

e 74k bez védomi vychovatelky nesmf opustit SD.



8.Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni zestrany Zakd.

e Bé&hem dne udriuji Zaci prostory SD v potadku, pfi odchodu vie uklidi.

e  Z4ci jsou povinni fadné pegovat o majetek 3koly, ochrariovat jej pfed ztrdtou poskozenim.

e Se zapUjéenymi pomuackami, hratkami a materidlnim zabezpecenim SD zachdzi zak opatrné a
detrné a to teprve po svoleni vychovatelky.

e Neni dovoleno manipulovat se $kolnim zafizenim v nepfitomnosti vychovatelky.

¢ Neni dovoleno si majetek SD odnaget domd.

e V piipadé, Ze dojde k poskozeni majetku, ohldsi toto Zék neprodlené vychovatelce, které zajisti
bezpeénost ostatnich ucastniku.

e U ka’dého svévolného poskozeni nebo zniéeni majetku skoly, majetku zakd, uditeld &i jinych
osob #4kem je vyZadovana uhrada od zakonnych zdstupcl Zdka, ktery poskozeni zpisobil. Pfi
zévainéjsi skodé nebo nemoznosti vyiedit nahradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, pfipadné organiim socidlni péce.

e Do $koly i SD Zaci nosi pouze vé&ci potiebné k vyuce a k ¢innostem ve 3D, cenné véci do $koly nenosi.
Mobilni telefon neni véci nezbytn& nutnou k vychovné praci a &innostem ve SD. V pribéhu
zamé&stnani a Cinnosti ve SD maji Zaci vypnuté mobily. Potfebuiji-li rodite naléhavé zkontaktovat své
dit&, vyuziji k tomu prednostné telefonni kontakt na Skolni druZinu: 734 233 022.

Dokumentace
Ve $kolni druZiné je vedena niz uvedena tato dokumentace:

evidence pfijatych Zak - pfihlaska k pravidelné dochdzce
pfehled vychovné vzdélavaci prace

sesit s pohyblivou denni dochazkou zaku

dochazkovy sesit v ranni Skolni druZiné

vnitini a bezpec¢nostni fad Skolni druZiny

celoroéni plan skolni druziny

o kritéria pro pfijimani Zaka do Skolni druZiny

Vnit¥ni Fad Ekolni druziny byl projednan s panem Feditelem ZS a MS Hronov a s vychovatelkou 3D.
Vnitini Fad Skolni druZiny schvalil feditel Z5 a MS Hronov
Tento vnitini Fad nabyva Ufinnosti dne 2. 9. 2024.

Ve Velkém Drevici dne 1. 9. 2025

Martina Hladikova Mgr. Petr Malek

vypracovala vychovatelka feditel ZS a MS Hronov
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